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 الماليةمصلحةرئيس

المؤسسة؛ميزانيةيذتنفعلىالسهروتتبعإعداد -

الميزانية؛بإعدادالمتعلقةوالجداولالبياناتمختلفإعداد -

بالميزانية؛المتعلقةالتعديلاتلمختلفالماديالإعداد -

 المصاريف؛محاسبةسجلمسك -

الدورية؛التقاريرإعداد -

ووزارةالوصيةالوزارةومصالحالجامعةالمتدخلةالمصالحمختلفمعوالتنسيقالمصلحةعملخطةإعداد -

؛المالية

عنها؛المؤدىوالتكويناتالمستمرالتكوينبرامجوتتبعإعدادفيالتنسيق -

الميزانية؛بتنفيذالمتعلقةالمؤشراتتجويد -

الميزانية؛إعدادأجلمنالمصالحمختلفمعقالتنسي -

نشرهاعلىالسهرمعوالصيانةوالخدماتوالتجهيزاتللمشترياتالسنويالبرنامجإعدادفيالمساهمة -

العمومية؛بالصفقاتالخاصةالبوابةوعلىالوطنيةبالجرائد



وشساعةالطلب،سنداتواتفاقيات،عقودعمومية،صفقاتالالتزامعملياتوتتبعتنظيمفيالمساهمة -

المؤسسة؛حاجياتلتلبيةالنفقات

المعنية؛للمصلحةالمنظمةالقانونيةبالنصوصالإلمام -

 المؤشرات؛تجويدعلىالسهرمعبالمصلحةخاصةقيادةلوحةوتطويرإعداد -

بالشركات؛خاصمعلوماتبناءإعدادعمليةمعالتنسيق -

الصفقات؛تسليمتتبع -

 المقتنيات؛استلامعندالتأثيرمعالمخزنوضعيةوتتبعتدبيرعمليةفيالتنسيق -

بالأداءات؛المتعلقةالشركاتشكاياتمعالجة -

والخارجي؛الداخليوالافتحاصالتفتيشلجانمعالتنسيق -

؛المؤديالخازنمعبالتنسيقمؤسسةبالالأداءاتعمليةوتتبعتنظيم -

المصلحة؛موظفيلفائدةالمستمرالتكوينمنالمصلحةحاجياتإعداد -

السنوية؛الحاجياتتحديدمعلهاالسنويالتقييموالمصلحةعملخطةإعداد -

بالمصلحة؛الخاصةبالمهامالمتعلقةالإجراءاتدليلإعداد -

الوظيفيةوالأوصافالمصلحةومهنوظائفدليلصياغة -

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ثبالبحفالمكلالعميدنائب

 اونوالتع

 

 

 

 

 

 

 

العلميالبحثمصلحةئيسر

 والدكتوراه

والحصيلةالعمل،خطةالذاتي،التقييمالداخلي،بالقانونالالتزامالعلميالبحثلهياكلالأكاديميالاعتمادتتبع -

؛السنوية

والتقني؛العلميللبحثالوطنيللمركزةالمقدمالتحاليلوطلباتقسائمتتبعضمان -

إحصائيا؛ومعالجتهاالعلميبالبحثالمتعلقةالمعطياتجميعمنتظمبشكلوتحيينتجميع -

العلمي؛البحثلمشاريعوالإداريةالماليةالجوانبوتتبعتدبير -

 دوري؛بشكلالعلميالبحثبمشاريعالمتعلقةالبياناتقاعدةوتحيينصياغة -

العلمية؛الاختراعوبراءاتالمنشوراتالإصداراتتتبع -

؛والشركاتالمقاولاتخلقوالابتكارالعلميالبحثمخرجاتوتثمينودعممصاحبة -

الكلية؛خارجأوداخلسواءالمختلفةالعلميةالأنشطةفيالمشاركةودعمتنظيم -

والدولي؛الوطنيالصعيدعلىليةالكتصنيفتتبع -

العلمي؛بالبحثالمرتبطةالمعطياتبجميعللكليةالتواصليةوالوسائطالإلكترونيالموقعتزويد -

 الكلية؛صعيدعلىالمتواجدةالبحثمنصاتوأنشطةعملتتبع -

تدبيرالإدارية،التسجيلاتالجامعيوالتأهيلالدكتوراهسلكفيبالتسجيلالمرتبطةالمساطراحترامضمان -

 ؛الدكتوراهمناقشةملفات

 الدكتوراه؛ميثاقاحتراممنالتأكد -

ت؛والديبلوماالشواهداستخراج -

 ؛ساعة200الموازيةكويناتللتالإداريالتدبير -

الدكتوراه؛لمنحالإداريالتدبير -

الإحصائيات؛إعداد -



 الخريجين؛تتبع -

المعطيات؛أرشفةتدبير -

المصلحة؛موظفيلفائدةالمستمرالتكوينمنالمصلحةحاجياتإعداد -

السنوية؛الحاجياتتحديدمعلهاالسنويوالتقييمالمصلحةعملخطةإعداد -

بالمصلحة؛الخاصةبالمهامةالمتعلقالإجراءاتدليلإعداد -

الوظيفيةوالأوصافالمصلحةومهنوظائفدليلصياغة -

 


